Ako zacat pouzivat ePostak vo vasom
uctovnom programe

Ak vas uctovny program (napriklad Basic, Insypo, KEO alebo Premier)
podporuje ePostak a chcete cez neho posielat a prijimat elektronické
faktury, staci splnit 5 jednoduchych krokov. Celé to zaberie asi 10
minut. Ni¢ nemusite programovat.

Pozor: samotny vyber na stranke Financnej spravy nestaci. Musite
si eSte aktivovat konto a schranku v ePostakovi, cez odkaz v e-maile
(krok 2).

0 Vyberte ePostak na stranke Financnej spravy

Otvorte tento odkaz (kliknite naf alebo ho prepisSte do internetového prehliadaca):
https://vpds.financnasprava.sk/vyber-certifikovaneho-poskytovatela?id=13
Na stranke vyberte spolo¢nost Kaja Solutions. Je to firma, ktora prevadzkuje ePostak

(epostak.sk) a ma certifikat na doruc¢ovanie elektronickych faktur.

Tento krok je dOlezity, ale sam o sebe nestaci. Vyberom na Finannej sprave len
oznamite, Ze ePostak je vas poskytovatel. Konto a schranku v ePostakovi si musite
eSte aktivovat sami, v dalSom kroku.

e Aktivujte si konto a schranku z e-mailu

Toto je povinny krok. Samotny vyber na Finanénej sprave nestaci. Kym neaktivujete
konto a schranku, ePostak nebude fungovat a do nastaveni sa nedostanete.
Po vybere vam pride e-mail s odkazom. Pozrite sa aj do prieCinka Spam, ak ho nevidite.

Kliknite na odkaz v e-maile. Tym si aktivujete konto. Potom na stranke, ktora sa otvori,
aktivujete schranku.

Pred aktivaciou si mozete precitat VSeobecné obchodné podmienky (VOP). S nimi
musite suhlasit, inak sa schranka nezapne.

E-mail nenasli? Skontrolujte Spam. Ak ho stale nemate, napiSte nam na info@epostak.sk.



e Prihlaste sa a otvorte Nastavenia

Toto urobite az po aktivacii konta a schranky z kroku 2. Prihlaste sa do ePostaka. Vpravo
hore kliknite na svoje meno alebo e-mail. Rozbali sa malé okno. Kliknite na Nastavenia.
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£3 Nastavenia
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AN ot o £,

o Vyberte ,Prepojenie s uétovnym programom*

V Nastaveniach kliknite na kartu Prepojenie s u¢tovnym programom (vpravo, s ikonou
zastréky).

Nastavenia

Vyberte, ¢o chcete nastavit.

Prepojenie s uc¢tovnym

Digitalny postar programom

Zmena digitalneho postara, adresa > ej KIU¢, ktory vloZite do uctovného >
vasej schranky a stav pripojenia. programu (Basic, Insypo, KEO...)

alebo vlastného systému.

Skratka: tuto stranku otvorite aj priamo cez odkaz (musite byt prihlaseni):
https://epostak.sk/d/settings?tab=api

Kol'ko to stoji? Schranka v ePostakovi je zadarmo do 31.12.2026. API (spojenie s
uctovnym programom) sa plati samostatne podla platného cennika, ktory najdete
na www.epostak.sk/cennik. Platite len za odoslané a prijaté doklady, bez
mesacného poplatku a bez viazanosti. Platitelom je vasa firma.

Tu si zapnete API. To je spojenie, ktoré umozni vasmu uctovnému programu komunikovat
s ePostakom. Preditajte si a potvrdte podmienky (VOP, cennik) a kliknite na zapnutie. Tym
objednavate API na vlastné naklady. Ked' je vSetko v poriadku, uvidite zeleny Stitok
Aktivne a nadpis ,API je zapnuté”.



< Nastavenia

Prepojenie s uétovnym programom

KIug, ktory vloZzite do uctovného programu (Basic, Insypo, KEO...) alebo vlastného systému.

d:] PREPOJENIE S UCTOVNYM PROGRAMOM Aktivne

API je zapnuté

Ako na to: 1. objednate API, 2. vytvorite kl'U¢, 3. client_id a client_secret vlozite do
svojho programu (napriklad Basic, Insypo alebo KEO). Na viacerych pocitac¢och

pouzijete ten isty kluc. Schranka funguje aj bez neho.

Program schranky Platitel' API
Zadarmo do 31. 12. 2026 Kaja Solutions s. r. o.

Plati pre schranku v dashboarde. API sa plati zvlast
podla cennika API.

Prostredie Rozhrania

Produkéné Connector, Enterprise API, SAPI

e Skopirujte pristupové udaje do uctovného programu

Po zapnuti APl sa vam vytvoria pristupové udaje (taky ,klu¢" k ePostakovi). Najdete ich v
Casti Pristupoveé kl'uc¢e. Su v nej dva udaje:

« client_id - dIhé Cislo s poml¢kami. Skopirujete ho tla¢idlom Kopirovat client_id.

« client_secret — tajné heslo. Zobrazi sa iba raz, hned po vytvoreni klu¢a. UloZte si ho na
bezpecné miesto.

o) KLOCE KIGE je aktivny
Pristupové kluce
Tu si vytvorite kIU¢, ktory vioZite do svojho uctovného programu (napriklad
Basic, Insypo alebo KEO) alebo vlastného systému.

Firma ma jeden kI'i¢. Rovnaky client_id a client_secret mdZete vloZit do programu na viacerych
pocitaoch naraz, daldi kIu¢ netreba. Regenerovanie alebo zrusenie kl'i¢a ho vypne viade naraz.
KIu¢ sk_live_x plati iba pre tuto firmu a pre SAPI, Enterprise APl aj Connector. Partnersky suhlas
tento kI'Gi¢ integratorovi nezobrazi ani nevyda.

Povoleny smer API

[ Odosielanie aj prijem "]

KIG& moze volat odosielacie endpointy, &itat prijaté dokumenty aj potvrdit ich prevzatie.
Zmena sa uplatni aZ regenerovanim kltca.

Aktivny klué

client_id Identifikacia kluca

Scope
documents:send, documents:read,
documents:write

client_secret: Z bezpeénostnych dovodov sa cely secret znova nezobrazuje. Ak ho neméte ulozeny,
regeneruijte kIU¢; novy client_secret sa zobrazi iba raz.

[ Kopirovat client_id & Regenerovat klI'u¢ Zrusit klué

Oba udaje vlozte do nastaveni svojho u¢tovného programu, do miesta, ktoré sa vola
napriklad ,,ePostak”, ,e-faktury” alebo ,Peppol”. Presné miesto sa v kazdom programe vola
trochu inak. Ak ho nenajdete, spytajte sa podpory svojho uc¢tovného programu.



Dobré vediet: Firma ma len jeden klU&. Ten isty client_id a client_secret mozete
vlozit do programu na viacerych pocitacoch naraz.

Stratili ste client_secret? Nevadi. Kliknite na Regenerovat kl'i¢ a vytvori sa novy.
Stary prestane fungovat na vSetkych pocitacoch, takze novy udaj treba viozit vSade
znova.

Na ¢o si dat pozor:

» Vyber na Financnej sprave nestaci. Bez aktivacie konta a schranky cez odkaz z
e-mailu (krok 2) nebudete moct zapnut API ani poslat fakturu.

« client_secret je ako heslo do banky. Nikomu ho neposielajte e-mailom ani cez
chat. Dajte ho len do svojho u¢tovného programu. Za jeho ochranu zodpoveda vasa
firma.

» Krok 1 na stranke Financnej spravy je povinny aj vtedy, ked uz mate iného
digitalneho postara. Vas su¢asny postar na prijimanie sa tym nemeni. Finan¢na
sprava len overi, Ze vasa firma smie pouzivat svoje Peppol ID.

« U&tovny program ma vlastnu licenciu a vlastné ceny. Tie s ePostakom nesuvisia a
platite ich jeho dodavatelovi.

Hotovo. Skontrolujte si eSte raz: 1) vybrali ste ePostak na Financnej sprave, 2) aktivovali ste
konto aj schranku z e-mailu, 3) zapli ste API a vloZili Udaje do programu. Teraz mozete faktury
posielat a prijimat priamo zo svojho u¢tovného programu. Potrebujete pomoc? NapiSte nam
na info@epostak.sk. ePostak prevadzkuje Kaja Solutions s. r. 0. Tento navod je informativny a
nenahradza obchodné podmienky.



